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各種証明書交付申請手続きについて 
 

本校卒業後に、進学・就職・資格取得等のため、卒業証明書や成績証明書等が必要な場合は下記に

より手続きしてください。 

いずれの証明書も日数に余裕を持って交付申請してください。事前にご連絡をいただくと発行まで

スムーズです。 

 

１ 証明書の種類および発行可能期間について 

証明書の種類 発行可能期間 

卒業証明書 無期限 

成績証明書 卒業後５年間 

調 査 書 卒業後５年間 

単位修得証明書 卒業後２０年間 

 
※発行年限が過ぎた場合の証明書については、「不発行証明書」（保存年限超過のため発行できな

いことが記載されたもの）の発行となります。書面での申請の場合は、必要な証明書のとなりに

「不発行」と書いて申請してください。電子申請の場合は、証明書の種類選択で「その他」を選択

し、入力欄に「○○証明書（不発行）」と入力してください。（他の証明書同様、１通につき５０

０円の交付手数料が必要です。） 

※改姓している場合、卒業時の姓での証明となります。 

※交付所要日数は、交付願を受理してから1週間程度要します。詳しい日数については事務室まで

お問い合わせください。 

 

２ 交付手数料及び納付方法について 

交付手数料は１通につき５００円です。（郵送の場合は別途郵送料が必要です。） 

納付方法は以下のとおりです。 

（１） 新潟県電子申請システムによる場合 

クレジットカード又は Pay-easy（ペイジー）で支払うことができます。 

（２）書面で作成した証明書交付願を学校に提出する場合 

次の①又は②の方法により支払うことができます。 

① 学校事務室窓口でのクレジットカード等により決済(※1) 

② 学校事務室窓口で交付する納入通知書等により金融機関の窓口で支払い、領収証書（写

しも可）を学校の窓口に提出(※2) 

 

※1 事務室で取り扱うキャッシュレス決済は以下のとおりです。 

◆ クレジットカード 

 Visa   Mastercard   銀聯（Unionpay） Jcb   アメリカン・エキスプレス   

Diners Club 

◆ 電子マネー 

 Id   Waon   nanaco   楽天 Edy   Quicpay+ 交通系電子マネー（Kitaca、Suica、

Pasmo、Toica、manaca／マナカ、Icoca、Sugoca、nimoca、はやかけん） 

 ※「Pitapa」はご利用いただけません。 

◆ コード決済  

        Paypay    au Pay   ゆうちょ Pay   銀行 Pay Alipay   Wechat Pay   銀聯

QR/Unionpay（銀聯） 楽天ペイ  ｄ払い メルペイ 

 

※2 まずはクレジットカード、電子マネー等キャッシュレスによる支払をご検討ください。 

それらの対応が難しい場合は、学校の窓口で納入通知書又は記入式納付書を交付しますの

で、事前に学校までご相談ください。 



３ 申請方法 
（１）新潟県電子申請システムから申請する場合 

 村松高校ホームページ内の「卒業生の皆様へ」のページから「新潟県電子申請システム

（県立学校各種証明事務）」を選択してください。 

身分証明書をお手元にご準備の上、必要事項を入力し申請してください。 

 

※決済方法は、クレジットカードまたはPay-easyのみとなりますのでご注意ください。 

レターパックライトにて郵送します。（来校して受け取ることもできます。） 

 

（２）書面（窓口）で申請する場合 

 交付申請者は本人に限りますが、申請者が依頼した場合は代理持参を認めています。 

また、証明書の代理受領は、申請者の家族の場合または申請者の委任状がある者の場合に可

能です。 

卒業生ご本人からの申請であることを確認するために、証明書の受け渡しの際に、身分を

証明するもの（自動車運転免許証、マイナンバーカード、健康保険証、パスポート、学生証 

等）を提示していただく必要があります。 

 

窓口申請の際は以下のものをお持ちください。 

① 申請者本人が来校する場合 

・証明書交付願 

・申請者本人の身分証明書（運転免許証等） 

・手数料（クレジットカード、電子マネー、ＱＲコード等） 

 

② 申請者の家族が学校窓口へ交付願を持参(受領)する場合 

・証明書交付願 

・申請者本人の身分証明書（運転免許証等）の写し 

・家族の身分証明書（運転免許証等） 

・手数料（クレジットカード、電子マネー、ＱＲコード等） 

  

③  申請者の代理人が学校窓口へ交付願を持参(受領)する場合 

・証明書交付願 

・委任状（申請者本人の住所・氏名、委任される方の住所・氏名、受領を委任する旨の記載がある書面） 

・申請者本人の身分証明書（運転免許証等）の写し 

・代理受領される方の身分証明書（自動車運転免証等） 

・手数料（クレジットカード、電子マネー、ＱＲコード等） 

 

※県外や遠方にお住いの方で電子申請を利用できない場合は、交付までの手続きに

日数を要しますので、必ず事務室に事前にご連絡ください。 
 

４ 受付時間 
電子申請は２４時間入力可能です。（ただしメンテナンスのため休止する場合があります。） 

 

５ 問い合わせ先 
  新潟県立村松高等学校 事務室 

午前８時３０分から午後５時まで（土、日、祝日および１２月２９日～１月３日を除く） 

〒９５９－１７０４ 新潟県五泉市村松甲５５４５番地 

TEL：０２５０－５８－６００３ FAX：０２５０－５８－１１４２ 


